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STEP 1

STEP 1

पोट�ल दो �वकल्प प्रदान करता है:
नया अभ्यर्थी (New Candidate) – पहली बार पंजीकरण करने वाले आवेदकों के
लिए।
प्रमाणित लॉगिन (Authenticated Login) – उन आवेदकों के  लिए जो पहले से
पंजीकृत ह� और अपना आवेदन जारी रखना चाहते ह�।

आवेदन प्र��या आरंभ करने के �लए https://uptet.upessc.org पर जाए।ँ

परी�ा पोट�ल तक प�ँचनाचरण 1

https://uptet.upessc.org/otr/draft/personal


चरण 2 पंजीकरण �ववरण दज� कर�

उम्मीदवारों को अपनी बुनियादी व्यक्तिगत जानकारी भरकर पंजीकरण प्रक्रिया
शुरू करनी होगी।
इसमें पूरा नाम (10वीं की मार्क शीट के  अनुसार), पिता का नाम, माता का नाम,
जन्म ति�थ और �ल�ग शा�मल ह�।
प्रत्येक फ़ील्ड को ध्यानपूर्वक भरें, क्योंकि इस जानकारी का उपयोग पहचान
सत्यापन के �लए �कया जाएगा।



अभ्यर्थिय� को सत्यापन हेतु एक वैध पहचान प्रमाण का चयन करना होगा।
उपलब्ध विकल्प निम्नलिखित हैं: आधार कार्ड (Aadhaar Card), ड्राइविंग
लाइसेंस (Driving License) या पैन कार्ड (PAN Card)। आगे बढ़ने के  लिए
ड्रॉपडाउन से उ�चत दस्तावेज़ का चयन कर�।



यदि आधार कार्ड (Aadhaar Card) का चयन किया गया है, तो अभ्यर्थी को
अपना 12 अंकों का आधार नंबर दर्ज करना होगा और "Verify via
Aadhaar OTP" पर क्लिक करना होगा।
सत्यापन हेतु आधार से �ल�क मोबाइल नंबर पर एक OTP भेजा जाएगा।
यदि विवरण में कोई असंगति (Mismatch) हो, तो अभ्यर्थियों को पुनः
सत्यापन करना होगा और दर्ज किए गए नाम को आधार विवरण से मिलान
कर सही करना होगा तथा पुनः सत्यापित (Revalidate) करना होगा, अथवा
वे यह पुष्टि करते हुए घोषणा-पत्र पर हस्ताक्षर करके  आगे बढ़ सकते हैं कि
प्रदान क� गई जानकारी सही है।



STEP 1STEP 1चरण 3 पहचान और संपक�  सत्यापन

अभ्यर्थियों को निम्नलिखित में से किसी एक विकल्प का उपयोग करके  लाइव फ़ोटो पहचान सत्यापन पूर्ण करना
होगा:

वर्तमान डिवाइस कै मरा का उपयोग करें: वर्तमान डिवाइस के  कै मरे से सेल्फी लेने के  लिए "Capture Live
Photo" पर क्लिक कर�।
मोबाइल QR कोड के  माध्यम से: "Generate Verification QR Code" पर क्लिक करें। स्क्रीन पर एक
QR कोड प्रदर्शित होगा। अपने स्मार्टफोन कै मरे से QR कोड स्कै न करें और अपने फ़ोन से एक स्पष्ट लाइव
सेल्फ� ल�।

फ़ोटो सफलतापूव�क कैप्चर हो जाने के प�ात, सत्यापन ���त �सस्टम म� स्वतः अपडेट हो जाएगी।



आवेदकों को आगे बढ़ने के  लिए अपना मोबाइल नंबर तथा ईमेल
पता दोन� को सत्या�पत करना अ�नवाय� है।
OTP (वन टाइम पासवर्ड) पंजीकृ त ईमेल और मोबाइल नंबर दोनों
पर भेजा जाता है, जो 10 �मनट के �लए वैध होता है।



चरण 4
 4

मोबाइल नंबर और ईमेल पते का OTP के  माध्यम से सफल सत्यापन हो जाने
के  प�ात, अभ्य�थ�य� को एक सुर�क्षत पासवड� बनाना होगा।
यह पासवर्ड भविष्य में लॉगिन के  लिए पंजीकृ त मोबाइल नंबर के  साथ उपयोग
किया जाएगा।
पासवर्ड में निर्धारित सुरक्षा मानदंडों का पालन अनिवार्य है, जिसमें न्यूनतम
लंबाई तथा बड़े अक्षर (Uppercase), छोटे अक्षर (Lowercase), संख्या
(Numbers) और विशेष वर्ण (Special Characters) का समावेश
सम्मि�लत है।

पासवर्ड बनाने के  पश्चात, अभ्यर्थी को सटीकता सुनिश्चित करने के  लिए Confirm
Password फ़ील्ड म� इसे पुनः दज� करना होगा।
अभ्यर्थियों को ड्रॉपडाउन मेनू से एक खाता पुनर्प्राप्ति सुरक्षा प्रश्न (Account Recovery
Security Question) भी चुनना होगा, जो लॉगिन क्रे डेंशियल भूल जाने की स्थिति में
खाता पुनः प्राप्त करने म� सहायक होगा।

लॉ�गन पासवड� बनाएं



सुरक्षा प्रश्न चुनने के  पश्चात, अभ्यर्थी को चयनित सुरक्षा प्रश्न का उत्तर दर्ज करना
होगा।
इसके  अतिरिक्त, अभ्यर्थियों को CAPTCHA पूर्ण करना होगा जिससे यह
सत्यापित हो सके  कि यह अनुरोध किसी मानव द्वारा किया जा रहा है, न कि किसी
बॉट �ारा।

अभ्यर्थी का सफल OTR पंजीकरण।
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सुरक्षा क्रे डेंशियल सफलतापूर्वक सेट करने और सत्यापन पूर्ण हो जाने के
पश्चात, सिस्टम अभ्यर्थी को Application Form Dashboard पर
पुन�न�द��शत करता है।

व्यक्तिगत �ववरण दज� कर�



चरण 6
6

अगले चरण में, अभ्यर्थियों को ड्रॉपडाउन मेनू से अपनी श्रेणी (Category) एवं विशेष
आरक्षण (Special Reservation) का चयन करना होगा।
उपलब्ध श्रेणी विकल्प निम्नलिखित हैं: अनारक्षित/सामान्य (Unreserved/General),
अन्य पिछड़ा वर्ग (OBC), अनुसूचित जाति (SC), अनुसूचित जनजाति (ST) और
आर्थिक रूप से कमज़ोर वग� (EWS)।
चयनित श्रेणी या विशेष आरक्षण के  आधार पर, अभ्यर्थियों को अतिरिक्त जानकारी प्रदान
करने या संबं�धत प्रमाण-पत्र अपलोड करने क� आवश्यकता हो सकती है।

आरक्षण श्रे�णयाँ चुन�



यदि अभ्यर्थी अपनी आरक्षण श्रेणी के  रूप में OBC का चयन करते हैं, तो उन्हें
ड्रॉपडाउन मेनू से अपनी OBC स्तर ���त (OBC Layer Status) चुननी होगी।
विकल्पों में क्रीमी लेयर (Creamy Layer) और नॉन-क्रीमी लेयर (Non-Creamy
Layer) सम्मि�लत ह�, जो आरक्षण लाभ के �लए पात्रता �नधा��रत करते ह�।
OBC श्रेणी के  अभ्यर्थियों को निम्नलिखित अतिरिक्त प्रमाण-पत्र विवरण प्रदान करना
होगा:
श्रेणी प्रमाण-पत्र संख्या (Category Certificate Number)
प्रमाण-पत्र जारी करने क� �त�थ (Certificate Issue Date)
जारी करने वाला प्रा�धकरण (Issuing Authority)
जारी करने वाला राज्य (State of Issuing)



आर्थिक रूप से कमज़ोर वर्ग (EWS) का चयन करने वाले अभ्यर्थियों को अपना EWS
प्रमाण-पत्र �ववरण दज� करना होगा, �जसम� �नम्न�ल�खत स�म्म�लत ह�:
प्रमाण-पत्र संख्या (Certificate Number)
प्रमाण-पत्र जारी करने क� �त�थ (Certificate Issue Date)
जारी करने वाला प्रा�धकरण (Issuing Authority)



जो अभ्यर्थी अनुसूचित जाति (SC) या अनुसूचित जनजाति (ST) का चयन करते हैं, उन्हें
आवश्यक श्रेणी प्रमाण-पत्र जानकारी दज� करनी होगी, �जसम� �नम्न�ल�खत स�म्म�लत ह�:
श्रेणी प्रमाण-पत्र संख्या (Category Certificate Number)
प्रमाण-पत्र जारी करने क� �त�थ (Certificate Issue Date)
जारी करने वाला प्रा�धकरण (Issuing Authority)
संपक�  दूरभाष संख्या (Contact Telephone Number)
आरक्षण दावे के सत्यापन हेतु ये �ववरण अ�नवाय� ह�।



उम्मीदवारों को ड्रॉपडाउन मेनू से Yes या No चुनकर यह बताना होगा कि वे दिव्यांग
(PwD/PH) हैं या नह�।
यदि Yes चुना जाता है, तो अतिरिक्त फ़ील्ड दिखाई देंगी जिनमें उम्मीदवार को
दिव्यांगता से संबंधित विवरण भरना होगा, जिसमें दिव्यांगता का प्रकार (VH, HH,
OH, MD), दि�ांगता प्र�तशत और PwD प्रमाण पत्र संख्या शा�मल ह�।
ये �ववरण लागू आरक्षण लाभ� के �लए पात्रता �नधा��रत करने हेतु आवश्यक ह�।

दि�ांग ���त (PH) चुन�



उम्मीदवार, यदि लागू हो, तो उपलब्ध विकल्पों में से विशेष आरक्षण श्रेणी चुन सकते हैं:
None, स्वतंत्रता सेनानी आश्रित, या भूतपूर्व सैनिक। विशेष आरक्षण श्रेणी चुनने पर
अति�रक्त सहायक �ववरण क� आवश्यकता हो सकती है।
यदि भूतपूर्व सैनिक (Ex-Army Serviceman) चुना जाता है, तो उम्मीदवारों को सेवा
संबंधी जानकारी प्रदान करनी होगी, जिसमें पद/रैंक (Designation/Rank), सेवा
अवधि (Length of Service), नामांकन तिथि (Date of Enrollment), सत्यापन तिथि
(Date of Attestation), और सेवामु�क्त �त�थ (Date of Discharge) शा�मल ह�।
ये विवरण भूतपूर्व सैनिक आरक्षण श्रेणी के  अंतर्गत पात्रता सत्यापित करने के  लिए
आवश्यक हैं।

विशेष आरक्षण �ेणी चुन�



आयु में छू ट के  इच्छुक उम्मीदवारों को Yes चुनना होगा और ड्रॉपडाउन मेनू से लागू
आयु छूट �ेणी का चयन करना होगा।
उपलब्ध विकल्पों में SC, ST, OBC, भूतपूर्व सैनिक (Ex-Serviceman), और
दिव्यांग व्य�� (PWD) शा�मल हो सकते ह�, जो पात्रता पर �नभ�र करेगा।
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उम्मीदवारों को आवश्यक जानकारी भरकर अपना स्थायी पता दर्ज करना
होगा।
पता विवरण भरने के  बाद, उम्मीदवारों को जानकारी सहेजने और आवेदन
पत्र के  अगले चरण पर जाने के  लिए "Save Address & Next" पर क्लिक
करना चा�हए।

पता �ववरण दज� कर�



चरण 8 
 8

उम्मीदवारों को "Add Education Details" पर क्लिक करके  10वीं कक्षा से आगे की अपनी
शैक्ष�णक योग्यताए ँदज� करनी ह�गी।
उन्हें ड्रॉपडाउन से परीक्षा स्तर (10वीं, 12वीं, स्नातक, स्नातकोत्तर, या प्रशिक्षण योग्यता) चुनना
होगा और प्रत्येक स्तर के �लए आवश्यक �ववरण भरना होगा।
जानकारी भरने के  बाद, उम्मीदवारों को योग्यता सहेजने के  लिए "Add Entry" पर क्लिक करना
चाहिए, जो समीक्षा या आवश्यकता पड़ने पर हटाने के  लिए Saved Qualifications सूची में
दिखाई देगी।
सभी योग्यताएँ जोड़ने के  बाद, उम्मीदवारों को अगले अनुभाग पर जाने के  लिए "Proceed
Next" पर क्लिक करना चा�हए।

शैक्ष�णक योग्यता �ववरण जोड़�



चरण 9

उम्मीदवारों को Yes या No चुनकर यह बताना होगा कि उनका कोई जुड़वाँ भाई या
बहन है या नह�।
यदि No चुना जाता है, तो वे अगले चरण पर आगे बढ़ सकते हैं। यदि Yes चुना जाता
है, तो उम्मीदवारों को अपने जुड़वाँ का विवरण देना होगा, जिसमें जुड़वाँ का लिंग,
नाम (आधार के  अनुसार), क्या जुड़वाँ उसी परीक्षा में शामिल हो रहे हैं, और जुड़वाँ
पहचान प्रमाण संख्या (आधार/वोटर आईडी, आ�द) शा�मल ह�।
ये विवरण सत्यापन और परीक्षा प्रबंधन उद्देश्यों के  लिए आवश्यक हैं। जानकारी भरने
के  बाद, उम्मीदवारों को आगे बढ़ने के  लिए "Save & Next Step" पर क्लिक करना
चा�हए।

जुड़वाँ जानकारी अनुभाग
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इस चरण में, उम्मीदवारों को आवश्यक पहचान संबंधी इमेज अपलोड
करनी ह�गी। पोट�ल पर �नम्न�ल�खत दस्तावेज़ आवश्यक ह�:
पासपोट� साइज़ फ़ोटो (30KB-300KB)
हस्ताक्षर (10KB-200KB)
दस्तावेज़ एवं घोषणा पत्र (50KB-500KB)

दस्तावेज़ अपलोड कर�



उम्मीदवार� को PDF फॉम�ट म� एक मान्य फ़ोटो पहचान प्रमाण अपलोड करना होगा।
सबसे पहले, �ॉपडाउन मेनू से ID प्रकार चुन�। उपलब्ध �वकल्प इस प्रकार ह�:
वोटर आईडी
पैन काड�
ड्राइ�व�ग लाइस�स
पासपोट�
आधार काड�
फ़ोटो स�हत ब�क पासबुक
ID प्रकार चुनने के  बाद, उम्मीदवारों को ID नंबर दर्ज करना होगा और संबंधित
दस्तावेज़ अपलोड करना होगा।



उम्मीदवारों को आवश्यक शैक्षणिक मार्क शीट और प्रमाण पत्र PDF फॉर्मेट में
अपलोड करने ह�गे।
इसमें 10वीं की मार्क शीट, 12वीं की मार्क शीट, स्नातक की मार्क शीट और अन्य लागू
शैक्ष�णक योग्यताओं के दस्तावेज़ शा�मल ह�।
अपने डिवाइस से फ़ाइल चुनने के  लिए "Select PDF" पर क्लिक करें और फिर
दस्तावेज़ जमा करने के �लए संबं�धत अपलोड बटन पर ��लक कर�।
अपलोड करने के  बाद, सिस्टम एक कन्फ़र्मेशन संदेश दिखाएगा जो यह दर्शाएगा
कि दस्तावेज़ सफलतापूव�क अपलोड हो गया है।



चरण 11

उम्मीदवारों को स्क्रीन पर दिखाया गया घोषणा पत्र बिल्कु ल वैसे ही सादे कागज़ पर हाथ से
लिखना होगा। लिखने के  बाद, उम्मीदवारों को हस्तलिखित दस्तावेज़ की एक स्पष्ट फ़ोटो या
स्कै न लेनी होगी।
अपने डिवाइस से इमेज फ़ाइल चुनने के  लिए "Select JPG/PNG" पर क्लिक करें और
फिर दस्तावेज़ अपलोड करने के �लए "Upload Declaration" पर ��लक कर�।
सफलतापूर्वक अपलोड होने के  बाद, सिस्टम एक कन्फ़र्मेशन संदेश दिखाएगा, साथ ही
ज़रूरत पड़ने पर अपलोड क� गई इमेज देखने या बदलने का �वकल्प भी उपलब्ध होगा।
यह चरण पूरा करने के  बाद, आवेदन प्रक्रिया के  अंतिम चरण पर जाने के  लिए "Proceed
to Preview & Submit" पर क्लिक कर�।

हस्तलि�खत घोषणा पत्र



चरण 12
 12

सभी पिछले चरण पूरे करने के  बाद, उम्मीदवारों को OTR प्रोफ़ाइल प्रीव्यू पेज पर भेजा
जाएगा।
इस पेज पर पंजीकरण के  दौरान दर्ज की गई सभी जानकारी का सारांश दिखाया जाता है,
जिसमें व्यक्तिगत विवरण, पता विवरण, शैक्षणिक योग्यता, ट्विन विवरण और अपलोड
किए गए दस्तावेज़ शा�मल ह�।
उम्मीदवारों को इस पेज पर प्रदर्शित सभी जानकारी को ध्यानपूर्वक जाँचना चाहिए। यदि
कोई सुधार आवश्यक हो, तो वे संबंधित अनुभाग के  बगल में दिए गए "Edit" विकल्प पर
क्लिक कर सकते ह�।

आवेदन पूवा�वलोकन



चरण 13
 13

पंजीकरण प्रक्रिया पूरी करने से पहले, उम्मीदवारों को OTR प्रोफ़ाइल घोषणा को
ध्यानपूव�क पढ़ना होगा।
यह घोषणा इस बात की पुष्टि करती है कि आवेदन पत्र में दी गई सभी जानकारी सत्य,
सही और मूल दस्तावेज़� पर आधा�रत है।
आगे बढ़ने के  लिए, उम्मीदवारों को कन्फ़र्मेशन चेकबॉक्स पर टिक करना होगा, जो यह
दर्शाता है �क वे घोषणा से सहमत ह�।
घोषणा स्वीकार करने के  बाद, उम्मीदवारों को One Time Registration प्रक्रिया को
अं�तम रूप देने के �लए "Complete OTR Profile" पर �क्लक करना चा�हए।
प्रक्रिया पूरी होने के बाद, उम्मीदवार क� OTR प्रोफ़ाइल सफलतापूव�क बन जाएगी।

अं�तम घोषणा



अंतिम घोषणा पर हस्ताक्षर करने और OTR प्रोफ़ाइल पूरी करने के  बाद,
OTR डैशबोड� �दखाई देगा।
यह डैशबोर्ड उम्मीदवार के  पंजीकरण विवरण प्रदर्शित करता है, जिसमें
व्यक्तिगत जानकारी, संपर्क  जानकारी और पहचान विवरण शामिल हैं। इस
पेज से उम्मीदवार अपना OTR विवरण देख सकते हैं या उपलब्ध परीक्षाओं
के  �लए आवेदन करने हेतु आगे बढ़ सकते ह�।



चरण 14
 14

आपकी OTR (वन टाइम रजिस्ट्रेशन) प्रक्रिया सफलतापूर्वक पूरी हो गई है, और
सभी आवश्यक विवरण जमा कर दिए गए हैं। आपका प्रोफ़ाइल अब लॉक हो गया
है।
आगे बढ़ने के  लिए, डैशबोर्ड से “Exams” टैब पर क्लिक करें, उपलब्ध परीक्षाओं
को देखें, और अपनी आवेदन प्रक्रिया शुरू करने के  लिए “Apply Now” पर क्लिक
करें।

OTR विवरण



चरण 15
 15

परी�ा प्राथ�मकताए ँचुन�

इस चरण में अभ्यर्थियों को अपनी परीक्षा प्राथमिकताएँ और योग्यता संबंधी विवरण
सावधानीपूव�क भरने ह�गे।
अपनी पात्रता के  अनुसार Applied For (Level) चुनें — Paper-I (प्राथमिक), Paper-II
(उच्च प्राथ�मक) या दोन� पेपर।
आवेदन शुल्क प्रत्येक पेपर के  लिए अलग-अलग लिया जाता है (सामान्य/EWS/OBC के
लिए ₹1000, SC/ST के �लए ₹500, PwD के �लए ₹300)।
यदि दोनों पेपर चुने जाते हैं, तो कु ल शुल्क एक साथ जमा करना होगा, और प्रत्येक पेपर के
लिए अलग-अलग आवेदन संख्या (Application Number) उत्पन्न क� जाएगी।



चरण 16

यदि आप पेपर-II या दोनों का चयन करते हैं, तो आपको उच्च प्राथमिक (Upper
Primary) के  �लए एक �वषय समूह चुनना अ�नवाय� है।
इसके  बाद, यह बताएं कि क्या आप कार्यरत सरकारी शिक्षक हैं। यदि आप “हाँ” का
चयन करते हैं, तो आवश्यक विवरण भरें जैसे शिक्षक का प्रकार, संगठन/विद्यालय
का नाम, जॉइ�न�ग �त�थ, सेवा�नवृ�� �त�थ तथा मानव संपदा कोड।
साथ ही प्रथम भाषा और द्वितीय भाषा दर्ज करें, और फिर अगले चरण पर जाने के
लिए “Save and Next” पर �क्लक कर�।



चरण 16

यदि पिछले चरण (Practicing Government Teacher) में “No” चुना गया है, तो चयनित
पेपर के  अनुसार आवश्यक शैक्षिक योग्यता का विवरण भरें। यदि आपने दोनों पेपर के  लिए
आवेदन �कया है, तो दोन� अनुभाग� के �लए योग्यता �ववरण भरना अ�नवाय� है।

योग्यता विवरण दर्ज करते समय, अपनी योग्यता की स्थिति चुनें: यदि उत्तीर्ण
(Passed) हैं, तो स्नातक/अंकतालिका की तिथि दर्ज करें।



चरण 16

यदि “Appearing/Final Year” है, तो अपेक्षित स्नातक तिथि के  साथ प्राप्त अंक,
कु ल अंक और प्र�तशत दज� कर�।



परीक्षा प्राथमिकताएँ भरने के  बाद, आवश्यक दस्तावेज़ अपलोड करें।
 यदि Practicing Government Teacher के  लिए “Yes” चुना गया है, तो नवीनतम वेतन पर्ची
(salary slip) अपलोड करें।
 यदि Qualification Status में “Passed” चुना गया है, तो अंतिम/स्नातक अंकपत्र
(marksheet) अपलोड करें।
 यदि “Appearing/Final” चुना गया है, तो नवीनतम/अंतिम सेमेस्टर की अंकपत्र
(marksheet) अपलोड कर�।



STEP 16

परीक्षा चयन और योग्यता विवरण पूरा करने के  बाद, आपके  आवेदन का एक अंतिम
पूर्वावलोकन (Final Preview) प्रदर्शित किया जाएगा। इसमें दिखाए गए सभी विवरणों
को ध्यानपूर्वक जांचें, जैसे व्यक्तिगत जानकारी, पता, शैक्षणिक योग्यता और परीक्षा
प्राथ�मकताए।ँ
सबमिशन से पहले, अंतिम घोषणा (Final Declaration) को ध्यान से पढ़ें। आपको यह
पुष्टि करनी होगी कि दर्ज की गई सभी जानकारी सही है और आपके  मूल दस्तावेजों से
मेल खाती है। ध्यान दें कि अंतिम सबमिशन के  बाद किसी भी प्रकार का बदलाव संभव
नहीं होगा।
घोषणा वाले चेकबॉक्स पर टिक करें और आवेदन प्रक्रिया पूरी करने के  लिए “Confirm
& Proceed to Payment” पर क्लिक कर�।

अं�तम पूवा�वलोकन



STEP 17 आवेदन शुल्क का भुगतान कर� और �प्र�ट ल�

अपने आवेदन की पुष्टि करने के  बाद, प्रक्रिया पूरी करने के  लिए भुगतान (Payment) चरण
पर आगे बढ़�।
आपको अपने परीक्षा विवरण के  साथ Application Summary दिखाई देगा, जिसमें
भुगतान स्थिति Pending Payment के  रूप में होगी। अपनी पसंद का पेमेंट गेटवे (SBI या
ICICI) चुन� और आगे बढ़ने के �लए “Pay Now” पर �क्लक कर�।
इसके  बाद आपको सुरक्षित भुगतान पेज पर रीडायरेक्ट किया जाएगा। यहाँ कु ल राशि की
जांच करें और अपनी भुगतान विधि चुनें, जैसे — नेट बैंकिंग, डेबिट कार्ड, क्रे डिट कार्ड या
UPI। आवश्यक विवरण (जैसे मोबाइल नंबर, ईमेल आदि) दर्ज करें और लेनदेन पूरा करने के
लिए “Proceed Now” पर �क्लक कर�।



भुगतान सफलतापूर्वक पूरा होने के  बाद, आपके  आवेदन की स्थिति Paid &
Complete में अपडेट हो जाएगी।
आपको डैशबोर्ड पर रीडायरेक्ट किया जाएगा, जहाँ परीक्षा की स्थिति
Application Complete दिखाई देगी। यदि आपने दोनों पेपर के  लिए आवेदन
किया है, तो दोनों के  आवेदन संख्या प्रदर्शित होंगी, और भुगतान स्थिति PAID के
रूप में �दखेगी।
अब आप अपने आवेदन विवरण देख सकते हैं या “Print” पर क्लिक करके  अपने
अंतिम जमा किए गए आवेदन की प्रति डाउनलोड कर सकते हैं और भविष्य के
संदर्भ के  लिए सुरक्षित रख सकते हैं। 



परी�ा के �लए सफलतापूव�क पंजीकरण करने पर एसएमएस और ईमेल संदेश �ाप्त होगा।



चरण  18 उम्मीदवार लॉ�गन

उम्मीदवार पासवर्ड लॉगिन या OTP लॉगिन का उपयोग करके  कैं डिडेट पोर्टल में
लॉ�गन कर सकते ह�।
पासवर्ड लॉगिन में, मोबाइल नंबर / ईमेल आईडी / OTR आईडी और पासवर्ड दर्ज
करें, �फर "Login & Resume Application" पर ��लक कर�।
OTP लॉगिन में, मोबाइल नंबर / ईमेल आईडी / OTR आईडी दर्ज करें, OTP का
अनुरोध करें, 6-अंकीय OTP दर्ज करें और "Login & Resume Application" पर
क्लिक कर�।
सफल लॉगिन के  बाद, उम्मीदवारों को आवेदन प्रक्रिया जारी रखने के  लिए उनके
डैशबोड� पर भेजा जाएगा।



Application Form Ammendment | आवेदन संशोधन  STEP 19

यदि अभ्यर्थी आवेदन जमा करने के  बाद उसमें कोई संशोधन करना चाहते हैं, तो वे
विज्ञापन में निर्दिष्ट अंतिम तिथि के  बाद आयोग द्वारा निर्धारित अवधि के  दौरान “Edit
Application Form” बटन पर क्लिक करके  ऐसा कर सकते हैं। हालांकि, मोबाइल नंबर
और ईमेल आईडी म� कोई प�रवत�न नह� �कया जा सकेगा।
आवश्यक संशोधन करने के  बाद, अभ्यर्थियों को आवेदन जमा करने के  लिए अपने
पंजीकृ त मोबाइल नंबर या ईमेल आईडी पर प्राप्त OTP दर्ज करना होगा।
 साथ ही, संशोधित आवेदन को अंतिम रूप देने से पहले अभ्यर्थियों को घोषणा
(declaration) को पुनः पढ़कर स्वीकार करना अ�नवाय� होगा।
एक बार आवेदन में संशोधन कर दिए जाने के  बाद, आयोग द्वारा उसमें कोई और
परिवत�न नह� �कया जाएगा; इसके �लए अभ्यथ� स्वयं पूण�तः उत्तरदायी होगा।


	उपयोगकर्ता पुस्तिका
	अभ्यर्थी पंजीकरण
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	परीक्षा पोर्टल तक पहुँचना
	आवेदन प्रक्रिया आरंभ करने के लिए https://uptet.upessc.org पर जाएँ।
	पोर्टल दो विकल्प प्रदान करता है:
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	पंजीकरण विवरण दर्ज करें
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	अभ्यर्थियों को सत्यापन हेतु एक वैध पहचान प्रमाण का चयन करना होगा।
	उपलब्ध विकल्प निम्नलिखित हैं: आधार कार्ड (Aadhaar Card), ड्राइविंग लाइसेंस (Driving License) या पैन कार्ड (PAN Card)। आगे बढ़ने के लिए ड्रॉपडाउन से उचित दस्तावेज़ का चयन करें।
	यदि आधार कार्ड (Aadhaar Card) का चयन किया गया है, तो अभ्यर्थी को अपना 12 अंकों का आधार नंबर दर्ज करना होगा और "Verify via Aadhaar OTP" पर क्लिक करना होगा।
	सत्यापन हेतु आधार से लिंक मोबाइल नंबर पर एक OTP भेजा जाएगा।
	यदि विवरण में कोई असंगति (Mismatch) हो, तो अभ्यर्थियों को पुनः सत्यापन करना होगा और दर्ज किए गए नाम को आधार विवरण से मिलान कर सही करना होगा तथा पुनः सत्यापित (Revalidate) करना होगा, अथवा वे यह पुष्टि करते हुए घोषणा-पत्र पर हस्ताक्षर करके आगे बढ़ सकते हैं कि प्रदान की गई जानकारी सही है।
	STEP 1
	STEP 1

	पहचान और संपर्क सत्यापन
	चरण 3

	आवेदकों को आगे बढ़ने के लिए अपना मोबाइल नंबर तथा ईमेल पता दोनों को सत्यापित करना अनिवार्य है।
	OTP (वन टाइम पासवर्ड) पंजीकृत ईमेल और मोबाइल नंबर दोनों पर भेजा जाता है, जो 10 मिनट के लिए वैध होता है।
	चरण 4  4
	सुरक्षा प्रश्न चुनने के पश्चात, अभ्यर्थी को चयनित सुरक्षा प्रश्न का उत्तर दर्ज करना होगा।
	इसके अतिरिक्त, अभ्यर्थियों को CAPTCHA पूर्ण करना होगा जिससे यह सत्यापित हो सके कि यह अनुरोध किसी मानव द्वारा किया जा रहा है, न कि किसी बॉट द्वारा।
	अभ्यर्थी का सफल OTR पंजीकरण।
	चरण 5  5
	चरण 6 6
	यदि अभ्यर्थी अपनी आरक्षण श्रेणी के रूप में OBC का चयन करते हैं, तो उन्हें ड्रॉपडाउन मेनू से अपनी OBC स्तर स्थिति (OBC Layer Status) चुननी होगी।
	विकल्पों में क्रीमी लेयर (Creamy Layer) और नॉन-क्रीमी लेयर (Non-Creamy Layer) सम्मिलित हैं, जो आरक्षण लाभ के लिए पात्रता निर्धारित करते हैं।
	OBC श्रेणी के अभ्यर्थियों को निम्नलिखित अतिरिक्त प्रमाण-पत्र विवरण प्रदान करना होगा:
	श्रेणी प्रमाण-पत्र संख्या (Category Certificate Number)
	प्रमाण-पत्र जारी करने की तिथि (Certificate Issue Date)
	जारी करने वाला प्राधिकरण (Issuing Authority)
	जारी करने वाला राज्य (State of Issuing)
	आर्थिक रूप से कमज़ोर वर्ग (EWS) का चयन करने वाले अभ्यर्थियों को अपना EWS प्रमाण-पत्र विवरण दर्ज करना होगा, जिसमें निम्नलिखित सम्मिलित हैं:
	प्रमाण-पत्र संख्या (Certificate Number)
	प्रमाण-पत्र जारी करने की तिथि (Certificate Issue Date)
	जारी करने वाला प्राधिकरण (Issuing Authority)
	जो अभ्यर्थी अनुसूचित जाति (SC) या अनुसूचित जनजाति (ST) का चयन करते हैं, उन्हें आवश्यक श्रेणी प्रमाण-पत्र जानकारी दर्ज करनी होगी, जिसमें निम्नलिखित सम्मिलित हैं:
	श्रेणी प्रमाण-पत्र संख्या (Category Certificate Number)
	प्रमाण-पत्र जारी करने की तिथि (Certificate Issue Date)
	जारी करने वाला प्राधिकरण (Issuing Authority)
	संपर्क दूरभाष संख्या (Contact Telephone Number)
	आरक्षण दावे के सत्यापन हेतु ये विवरण अनिवार्य हैं।
	दिव्यांग स्थिति (PH) चुनें
	उम्मीदवार, यदि लागू हो, तो उपलब्ध विकल्पों में से विशेष आरक्षण श्रेणी चुन सकते हैं: None, स्वतंत्रता सेनानी आश्रित, या भूतपूर्व सैनिक। विशेष आरक्षण श्रेणी चुनने पर अतिरिक्त सहायक विवरण की आवश्यकता हो सकती है।
	यदि भूतपूर्व सैनिक (Ex-Army Serviceman) चुना जाता है, तो उम्मीदवारों को सेवा संबंधी जानकारी प्रदान करनी होगी, जिसमें पद/रैंक (Designation/Rank), सेवा अवधि (Length of Service), नामांकन तिथि (Date of Enrollment), सत्यापन तिथि (Date of Attestation), और सेवामुक्ति तिथि (Date of Discharge) शामिल हैं।
	ये विवरण भूतपूर्व सैनिक आरक्षण श्रेणी के अंतर्गत पात्रता सत्यापित करने के लिए आवश्यक हैं।
	विशेष आरक्षण श्रेणी चुनें
	आयु में छूट के इच्छुक उम्मीदवारों को Yes चुनना होगा और ड्रॉपडाउन मेनू से लागू आयु छूट श्रेणी का चयन करना होगा।
	उपलब्ध विकल्पों में SC, ST, OBC, भूतपूर्व सैनिक (Ex-Serviceman), और दिव्यांग व्यक्ति (PWD) शामिल हो सकते हैं, जो पात्रता पर निर्भर करेगा।
	चरण 7  7
	चरण 8   8
	उम्मीदवारों को Yes या No चुनकर यह बताना होगा कि उनका कोई जुड़वाँ भाई या बहन है या नहीं।
	यदि No चुना जाता है, तो वे अगले चरण पर आगे बढ़ सकते हैं। यदि Yes चुना जाता है, तो उम्मीदवारों को अपने जुड़वाँ का विवरण देना होगा, जिसमें जुड़वाँ का लिंग, नाम (आधार के अनुसार), क्या जुड़वाँ उसी परीक्षा में शामिल हो रहे हैं, और जुड़वाँ पहचान प्रमाण संख्या (आधार/वोटर आईडी, आदि) शामिल हैं।
	ये विवरण सत्यापन और परीक्षा प्रबंधन उद्देश्यों के लिए आवश्यक हैं। जानकारी भरने के बाद, उम्मीदवारों को आगे बढ़ने के लिए "Save & Next Step" पर क्लिक करना चाहिए।
	जुड़वाँ जानकारी अनुभाग
	चरण 10
	उम्मीदवारों को PDF फॉर्मेट में एक मान्य फ़ोटो पहचान प्रमाण अपलोड करना होगा।
	सबसे पहले, ड्रॉपडाउन मेनू से ID प्रकार चुनें। उपलब्ध विकल्प इस प्रकार हैं:
	वोटर आईडी
	पैन कार्ड
	ड्राइविंग लाइसेंस
	पासपोर्ट
	आधार कार्ड
	फ़ोटो सहित बैंक पासबुक
	ID प्रकार चुनने के बाद, उम्मीदवारों को ID नंबर दर्ज करना होगा और संबंधित दस्तावेज़ अपलोड करना होगा।
	उम्मीदवारों को आवश्यक शैक्षणिक मार्कशीट और प्रमाण पत्र PDF फॉर्मेट में अपलोड करने होंगे।
	इसमें 10वीं की मार्कशीट, 12वीं की मार्कशीट, स्नातक की मार्कशीट और अन्य लागू शैक्षणिक योग्यताओं के दस्तावेज़ शामिल हैं।
	अपने डिवाइस से फ़ाइल चुनने के लिए "Select PDF" पर क्लिक करें और फिर दस्तावेज़ जमा करने के लिए संबंधित अपलोड बटन पर क्लिक करें।
	अपलोड करने के बाद, सिस्टम एक कन्फ़र्मेशन संदेश दिखाएगा जो यह दर्शाएगा कि दस्तावेज़ सफलतापूर्वक अपलोड हो गया है।
	चरण 11
	चरण 12  12
	चरण 13  13
	अंतिम घोषणा पर हस्ताक्षर करने और OTR प्रोफ़ाइल पूरी करने के बाद, OTR डैशबोर्ड दिखाई देगा।
	यह डैशबोर्ड उम्मीदवार के पंजीकरण विवरण प्रदर्शित करता है, जिसमें व्यक्तिगत जानकारी, संपर्क जानकारी और पहचान विवरण शामिल हैं। इस पेज से उम्मीदवार अपना OTR विवरण देख सकते हैं या उपलब्ध परीक्षाओं के लिए आवेदन करने हेतु आगे बढ़ सकते हैं।
	चरण 14  14

	OTR विवरण
	चरण 15  15
	चरण 16
	चरण 16
	यदि “Appearing/Final Year” है, तो अपेक्षित स्नातक तिथि के साथ प्राप्त अंक, कुल अंक और प्रतिशत दर्ज करें।
	परीक्षा प्राथमिकताएँ भरने के बाद, आवश्यक दस्तावेज़ अपलोड करें।
	यदि Practicing Government Teacher के लिए “Yes” चुना गया है, तो नवीनतम वेतन पर्ची (salary slip) अपलोड करें।
	यदि Qualification Status में “Passed” चुना गया है, तो अंतिम/स्नातक अंकपत्र (marksheet) अपलोड करें।
	यदि “Appearing/Final” चुना गया है, तो नवीनतम/अंतिम सेमेस्टर की अंकपत्र (marksheet) अपलोड करें।
	STEP 16
	STEP 17
	भुगतान सफलतापूर्वक पूरा होने के बाद, आपके आवेदन की स्थिति Paid & Complete में अपडेट हो जाएगी।
	आपको डैशबोर्ड पर रीडायरेक्ट किया जाएगा, जहाँ परीक्षा की स्थिति Application Complete दिखाई देगी। यदि आपने दोनों पेपर के लिए आवेदन किया है, तो दोनों के आवेदन संख्या प्रदर्शित होंगी, और भुगतान स्थिति PAID के रूप में दिखेगी।
	अब आप अपने आवेदन विवरण देख सकते हैं या “Print” पर क्लिक करके अपने अंतिम जमा किए गए आवेदन की प्रति डाउनलोड कर सकते हैं और भविष्य के संदर्भ के लिए सुरक्षित रख सकते हैं।
	परीक्षा के लिए सफलतापूर्वक पंजीकरण करने पर एसएमएस और ईमेल संदेश प्राप्त होगा।
	चरण  18
	STEP 19

